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         -Mutemetlikle (maaş, ek ders, yolluk-yevmiye, Juri-katılım-mesai 

ücretleri, birimin elektrik/telefon/su vb. ödemelerle) ilgili tüm iş ve 

işlemleri yürütmek 

     - Satın alma ile ilgili iş ve işlemleri yürütmek, Taşınır mal kayıtla ilgili iş 

ve işlemleri yürütmek, SGK ve HİTAP ile ilgili tüm iş ve işlemleri 

yürütmek, Arşiv hizmetlerini yürütmek, Mali İşler Taşınır Kayıt Yet. ilgili iş 

ve işlemleri yürütmek Amirin uygun gördüğü diğer iş ve işlemleri 

yapmak. 

           İlgili Mevzuat, Kilis 7 Aralık Üniversitesi 

Rektörlüğü ve Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğünce belirlenen 

amaç, ilke ve talimatlar doğrultusunda, İşletmeye ilişkin idari 

görevlerin sağlıklı, düzenli ve uyumlu bir şekilde yürütülmesi, 

koordine edilmesi ve denetlenmesi. 


