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Déner Sermaye Mudurlugu

Dogrudan Temin is Akis Semast

Sorumiular; ISAKISISEmasISIeyis) gl yerACTKIamalar Vevzuat
Birimler, satin alma istek yazilar ile
birlikte; Olur, Teknik Sartname

¢alismalari ve varsa malzemenin

2547 sayih Kanun
“124 sayih KHK’min 32°nci maddesi
2809 sayith KHK

Birimlere ait satin alma istek Yiiksekogretim Kurumlar

1 li numunesi gonderirler.
yazilan gelir.

Medikososyal, Déner Sermaye Uyg. Yon.

Gelen satin alma istek yazilari ve ekleri .
On Odeme Usul ve Esaslar:

Hakkinda Yénetmelik

Istek Yapan Birim mevzuata uygunluk (4734/22 maddesine

gore ahm yapilip yapilmayacagina karar
verirlir vebiitce olanaklar agisindan incelenir, On Odeme Usul ve Esaslar1

Hakkinda Genel Teblig

[sletme Midiri

Gelen satin alma istek yazilari

uygun mu? ambarda varmi Déner Sermaye kendi

imkanlari ile karsilayabiliyor mu bakili;
Parasal Simirlar ve Oranlar
Hakkinda Genel Teblig.
Yih Biitce Kanunu EKi(i) cetvali
4734 sayith Kanun

gerekli goriildiigii taktirde diizeltme

yapilmak iizere ilgili birime geri gonderilir.

Ilgili birime geri
gonderilir.

Talep edilen istek
ambarda var m1 yada
SKS kendi imkanlari

ile karsilayabiliyor

dogrudan Temin ile alim yapilacaksa
- . . o

22’nci maddenin hangi fikrasina gore 4735 Sayih Kanun

alim yapilacagna karar verirlilr.

(22/a,22/b,22/¢,22/d,22/e,22/£,22/g,22/i)

Resmi Yazismalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik

Yapilacak olan alim ile ilgili biitge de
6denck olup olmadigi e-Biitge
programinda kontrol edilir. 22/d
maddesine gore alim yapilacaksa
parasal siirin asilip asilmadigi ve tespit
edilen yaklasik maliyete gore 6denegin
yeterli olup olmadigi kontrol edilir.

Harcama Biitce kontrolleri
Yetkilisinin onay1 yapilir ’
ile istek karsilanir 4734 sayili Kanunun 22ve 62nci

maddesi

Memur

'Kamu Ihale Genel Tebliginin
ilgili harcama 22nci maddesi
kaleminde 6denck var

mt ve yeterli mi?

Ayrica 4734/62(1) fikras1 geregi %10
limiti kontrol edilir.

Isletme Miidiiri

Harcama Yetkilisi

%10 limidi agacag anlagilirsa ihtiyag
acik ihale ile yapilir veya satina alma
islemi iptal edilerek talebi yapan birime
bilgi verilir.

Isin niteligine gore idareler bu bende
gbre yapacaklarnt glinlik ve kiiclik
Olcekli alimlar icin genel bir onay
belgesi diizenleyebilecekleri gibi, her
bir alim i¢cin de onay belgesi
diizenleyebilirler. Ayrica ilgili mevzuati
cercevesinde diizenlenmesi gerekli olan
harcama belgeleri onay belgesine
eklenir.

B4
Memur B4-1
B5

Onay Alnir.
4734 sayil Kanunun 22ve 62nci
maddesi

Isletme Midiiri
Harcama Yetkilisi

'Kamu ihale Genel Tebliginin

Harcama Yetkilisi Onayladi m1? 22nci maddesi

Onay Belgesinde alimin yaklasik
maliyeti, Dogrudan temin sekli (22/--)
ve alimla ilgili gerekli agiklamalara yer

Satialma islem Dosyasinda ilgili
birimin satimalma istek yazisi ve ekleri,
Harcama Yetkilisinin onay1 ve islem
sonuna kadar olugacak tiim evraklar
bulundurulur.

Dosya lizerine alimla ilgili ayrintili
bilgiler ve Siparis Defterinden alinan
say1 yazilir. Bu say1 ayrica Teklif isteme
Yazisina da yazilir.

Teklif Isteme Yazisinda idari ve teknik
sartname ve son teklif verme tarih ve

Satin Alma Islem Dosyast Olusturulur. R8

4734 sayil Kanunun 22ve 62nci
maddesi

Memur

Isletme Miidiiri

'Kamu ihale Genel Tebliginin
22nci maddesi

Harcama Yetkilisi

Teklif Isteme Yazisi Hazirlanir
ve imzalanir.

2547 sayih Kanun
“124 sayith KHK’nin 32’nci maddesi
2809 saysh KHK

Yiiksekogretim Kurumlari

fhale Yetkilisince gdrevlendirilen
personel tarafindan piyasa fiyat
arastirmasi yapilir.

Piyasa Fiyat Arastirmasi Yapilir.

|

Teklif Isteme Yazist Universitemiz Web | Medikososyal, Diner Sermaye Uyg. Yon.
sayfasinda [hale Bilgi Sistemi
aracihgiyla ilan edilir. Ayrica elden,
posta ve faks yolu ile ilgili firmalar

ulagtirilir.

On Odeme Usul ve Esaslar1
Hakkinda Yonetmelik

Memur Teklifler Degerlendirilir.

i

Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi diizenlenir.

Sozlesme Yapilacak mi1?

On Odeme Usul ve Esaslart
Hakkimda Genel Teblig

istekliler tarafindan son teklif verme
tarihine kadar teslim edilen teklif
mektuplarn gérevli personel tarafindan
acilir ve dosyasina takilir.

Dosya teknik agidan degerlendirilmek
{izereilgili birime gonderilir.

Isletme Mildiiri

Harcama Yetkilisi

Parasal Simirlar ve Oranlar
Hakkimda Genel Teblig.

Y1l Biitce Kanunu EKi(i) cetvali
4734 sayih Kanun

{lgili birim tarafindan Teknik
Degerlendirme Raporu diizenlenmek
suretiyle dosya geri gonderilir.

4735 sayh Kanun

5018 Sayih Kanun

Resmi Yazismalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik

Satin alinacak mal ve hizmetin '4734 sayil
Ozelligine ve teslimat sartlarina gore maddesi
ilgili mevzuat geregi sozlesme
yapilabilir.

Kanunun_ 22nci

231 sayili Vergi Usul Kanunu ve
Tebligleri

Alimin yapilacagi istekliye siparis
yazisi yazilarak belirtilen siire igersinde
teslimatin yapilmasi gerektigi ve diger
yasal sorumluluklari bildirilir.

3065 sayih
Tebligleri

KDV _Kanuhu ve

488 sayili Damga Vergisi Kanunu ve
Tebligleri

Siparis yazisinda belirtilen siire, sartlar
ve varsa sozlesme cercevesinde ilgili
birime teslimatin yapilip yapilmadig
kontrol edilir.

Teslimatin yapilmamast durumunda
ilgili istekli gerekli yasal islemler
yapilir.

Sozlesme Diizenlenerek
Taraflara imzalatilr.

-

Siparis Verilir.

\

Siparis Teslim Edildi mi?

Teminat Alinacak mi? 'Kamu ihale Genel Tebliginin 22nci

Memur

Isletme Miidiirii

Harcama Yetkilisi

Teklif fiyatt avantajli ikinci istekliye

Siparis Iptal edilir.

Siparis iptal edilirse ayni usulde
yeniden satmalma yoluna gidilir veya
alimdan vazgegilir.

"'4734 sayil
maddesi

Kanunun 22nci

Muayene ve Kabul

flgili birim tarafindan muayene ve
kabul islemleri yapilir ve Muayene ve
Kabul Komisyon Tutanagi
diizenlenir.

231 sayili Vergi Usul Kanunu ve
Tebligleri

3065 sayili KDV Kanunu ve
Tebligleri

Islemleri Yaptirilir.

% Sozlesme Hitkiimleri

Uygulanir.

Teknik, Idari ve Sézlesme
hitkiimlerine uymayan malzeme ret
edilir. S6zlesme hiikiimleri uygulanir.

488 sayili Damga Vergisi Kanunu ve
Tebligleri

Memur

Firma tarafindan teslim edilen fatura,
ilgili birim tarafindan hazirlanan
Muayene ve Kabul Komisyonu
Tutanag ve Tasinir islem Fisi gelir

'Kamu ihale Genel Tebliginin 22nci

Fatura, Muayene ve
Kabul Komisyon Tutanagi ve
Tasinir Islem Fisi gelir.

Islem Dosyasi kapatilarak 6deme ile
ilgili belgeler hazirlanip eBiitge
Programindan 6deme emri belgesi
diizenlenir.

"'4734 sayili
maddesi

Kanunun 22nci

Odeme Emri Belgesi R20

Diizenlenir. R21 231 sayilh Vergi Usul Kanunu ve
’ R22 Odeme Emri Belgesi Kullanilabilir ekl an
R23 0denekten kargilanmasina ve 3065 sayili KDY Kiniiid Ve

keyfiyetin Harcama Yetkilisinin

Memur

Harcama Yetkilisi imzalar Tebligleri

imzasina sunulur.
ilisi . . . . )! g g. i
Harcama Yetkl]lSl Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri 488 — 'l_' Damga Vergisi Kanunu ve
Tebligleri

Yo6netmeligine gore ayristirtlir.
Evrak Ayristirilir.

"

. .. . . g i 'g“ i i
Merkezi Yonetim Harcama belgeleri Kam.Ihale Cenel Iebliginir 2200l

yonetmeligine gére Odeme evrakina
ilgili belgelerilave edilip gonderilir.

Odeme Birimine Gonderilir.

RISKLER
R1 Birimler tarafindan hazirlanan teknik sartname ve yaklagik maliyet ¢caligmalarinin ilgili mevzuata uygun olmamasi!
{lgili birim konu hakkinda bilgilendirilir.
R2 Birimlerin isteklerini sozlii iletmesi!
Istek yazili talep edilir.
R3 Istegin dogrudan temin parasal limitlerinin {izerinde olmas!
istek dogrudan temin ile karsilanmaz, agik ihaleye ¢ikilir.
R4 Istenilen malzemenin teknik sartnamesinin tam anlagilir diizenlenmemesi!
Yeniden diizenlettirilir ancak malin teslim asamasinda boyle bir sorun ¢ikmas: riskini 6nlemek i¢in Kurum mutat sartnameler kullanmalidir.
R5 Biitge ddeneginin serbest olmamasi veya yetersiz olmasi!
Bu durumda alim yapilamaz ancak siiregelen islerde bu risk giderilememektedir.
R6 Alimla ilgili 6denegin baska is i¢in kullanilmas1 sonucu 6denek kalmamasi!
Siparisi verilen alimin 6denegi bloke edilmelidir.
R7 Harcama Yetkilisinin onay vermemesi!
Islem iptal edilir
R8 Harcama evraklarnin oyan i¢in Harcama Yetkilisine gonderilmesinde postada kayip olmasi!
Odeme evraklarini elden takip ettirmek
R9 Bazi isteklilerin kendilerinden teklif istenmedigi ve sadece belirli firmalardan teklif istendigi iddiasinda bulunmasi!
Piyasa aragtirma yapilirken elden,posta,faks,telefon ve internet ortaminda firmalara ulagmak ve ilan etmek.
R10 Piyasa fiyat arastirmast igin siirenin kisith ihtiyacin giinlii ve acil olmasi!
Alim planlamasim daha 6nceden yapmak gerek.
R11 Isteklilerin teklifleri gok karigik yazmalari, teklif ettikleri malzemelerin gramaj ve boyutlarmin tam olarak anlagilamamasi!
Telefonla bilgi alinmali.
R12Teklifleri hakkinda ek bilgi almak i¢in isteklilere telefonla ulagilamamasi veya yetkili saticiya ulagilamamasi!
Isin acili yetine gore ilgili istekliden ek bilgi almamadigma dair tutanak diizenlenir ve alim diger en avantajli istekliden alimur.
R13 Alimin dogrudan temin (22/d) sinirin1 agmasi sebebiyle ikiye boliinmesi!
Dogrudan temin smirini agmamasi igin ikiye bolinmemesi gerekir.
R14 Alim yapilacak {iriiniin piyasada bulunmamasi!
Bagka illerde arastirilir, ihtiyaca gore gerekirse yurt disindan getirttirilir.
R15 Satinalma servisinde yeterli bilgi ve deneyime sahip personel olmamasi!
Personel temini veya egitimi yolunu gidilir.
R16 Malzemenin hatal1 ¢tkmasi!
Degistirilmesi yoluna gidilir.
R17 Isteklinin siparisi aldig1 halde iiriin{i zamaninda teslim edememesi!
{lgili istekli ile irtibata gegilir, hizmet sekteye ugramamast igin tedbir almnir.
R18 Siparis edilen iiriinden fakl bir iiriin gelmesi!
iadesi saglanr.

R19 Malzemenin tagima esnasinda zarar gormesi!

fhale dokiimanlarinda bu gibi durumlar igin sigortalama veya garanti istenir. Istekli {iriinii tam saglam ve ¢aligir sekilde teslim etmek zorundadir. Ancak degisim
asamasinda hizmet sekteye ugraya bilir.

R20 Muayene ve kabul komisyonunun toplanamamasi!
Onceden komisyon iiyeleri ile irtibata gegilmeli
R21 Malzemenin muayene ve kabulii yapilmadan kullanima verilmesi!
Mutlaka dnce muayenesi yapilmali sonra kullanima verilmesi saglanmali.
R22 Ambar ile malzemenin kullanilacag: yer arasinda mesafe olmasi ve malzememin hemen kullanilmasi gerekliligi!
Malzemenin dnce ambara gelmesi saglanmali ancak ambara sigmayacak biiyiikliikte ise komisyon ve TKKY malzemeyi kullanilacag: yerde kabul edebilir.
R23 Malzemenin depoda bozulmasi!
TKKY gerekli 6nlemleri almali.
R24 Malzemenin son kullanma tarihinin bitmesine ¢ok yakin olmasi!

Muayene ve kabul esnasinda iyice kontrol edilmeli
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